附件2
社会团体年检须知

一、年检程序
1.网上填报材料
登录民政一体化政务服务平台访问“法人服务”的“社会团体年检年报”，即可在线填写《年度工作报告书》。尚未注册民政一体化政务服务平台账户的社会组织，应当先进行实名注册法人账号后，再进行年检材料填报、上传。
2.报送纸质材料
社会团体在网上填报资料并提交，待系统接收通过后，将年度工作报告书及年检所需其他材料打印成纸质版，经法定代表人签字、财务负责人签字并加盖单位公章后，先报送业务主管单位初审。
业务主管单位在审核后，在年度工作报告书中做出“是否通过审核”的意见并盖章（仅盖章，无意见的将退回）。
社会团体将经业务主管单位初审的年检材料报送海口市民政局（地址：市政府第二办公区16号北楼3019室）。
3.登记机关审查年检材料，必要时进行实地检查。
4.作出年检结论。
【有关注意事项】
1、年检流程：登录年报系统——填写完成——提交——通过——打印，打印出来的纸质材料请再次逐字逐句检查是否有误！未通过的可在系统中点击“查看进度”查看原因。
2、打印要求：双面打印，不要单面打印；有页码有水印；打印整个系统的所有材料（有盖章地方需要盖章，有签字的地方需要签字，每份材料请盖骑缝章）
二、年检材料
1.《社会团体年度工作报告书》（原件一式二份，须经社会团体盖章、法定代表人签字，财务负责人在财务会计报告处签字）
2.会计师事务所出具的年度审计报告（有政府拨款或接受捐赠的社会组织须提交会计师事务所出具的年度审计报告）；
3.理事会会议纪要（纪要内容包含有本单位提供的年度工作报告书内容属实，确认无误，需到会理事、监事签名，此项有模版）；
4.《社会团体法人登记证书》副本原件；
5.社会团体会员花名册（一份，此项有模版）；
6.办公场所有效证明复印件（①如果是社团自己租赁的，提供租赁合同+房产证复印件，有租赁证的直接提供租赁证复印件即可；②如果是其他个人或单位把自己的房子免费提供给社团使用的，则要提供者的房产证复印件+办公场所承诺书，如提供者自己也是租来的还要租赁合同，承诺书有模版）
7.法定代表人身份证复印件（一张正反面）
8.海口市社会组织廉洁自律承诺书（双面打印，有模版）
[bookmark: _GoBack]9.登记管理机关依据具体情况要求提交的其他材料。
注：复印件、表格、其他材料等需加盖公章
三、年检主要内容
社会团体着重检查遵守法律法规和有关政策情况；是否有规范的章程和健全的规章制度；评比、表彰、收费行为是否规范；登记事项变动及履行登记手续情况，是否按时办理变更登记手续；财务状况、资金来源和使用情况，是否有独立的银行账户并按《民间非营利组织会计制度》进行独立核算；是否有专职工作人员和专用办公场所；是否按章程规定的时限换届；是否有未经批准的党政领导干部兼职或兼任了两个以上社团的法定代表人；党组织建设及开展创先争优活动情况，党建工作是否落实，具备党组织组建条件的是否及时建立了党组织，已经建立的党组织是否有效发挥作用。
发现社会团体有下列情形，年检结论确定为“年度报告未通过审核”：
1.未按规定建立党组织的；
2.未将党的建设和社会主义核心价值观写入章程的；
3.2022年度未按照章程规定召开会员（代表）大会、理事会、常务理事会的；
4.未按照章程规定按期换届的；
5.负责人超龄、超届任职的；
6.未按照规定办理变更登记、章程核准、负责人备案的；
7.2022年度未依法依章程开展业务活动的；
8.分支机构、代表机构设立或管理不符合规定的；
9.会费标准不符合有关规定的；
10.存在违法违规收费行为的；
11.财务管理或资金、资产使用存在违规情形的；
12.违反规定开展评比达标表彰活动的；
13.不具备法律规定社会团体法人基本条件的；
14.年度工作报告书错报、漏报、瞒报的；
15.未按时报送符合要求的年检材料的；
16.拒不接受或者不按照规定接受监督检查的；
17.受到相关部门处理处罚的；
18.未遵守非营利活动准则的；
19.其他违反国家法律法规政策规定和社会团体章程行为的。
社会团体必须遵守宪法、法律、法规和国家政策，不得反对宪法确定的基本原则，不得危害国家的统一、安全和民族的团结，不得损害国家利益、社会公共利益。如发现社会团体存在以上行为，年检结论“年度报告未通过审核”。
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